SENA
ACTA No. 08
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Desarrollo Curricular
. . HORA INICIO: HORA FIN:
CIUDAD Y FECHA: Cali, 30 de septiembre de 2024 07-00 21:00
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
« Sede: Salomia y Universidad Libre Gestidn Tecnoldgica de Servicios —
« Conexién videoconferencia via Zoom, Meet, Team Salomia Cali

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Formulacion de proyectos en la linea servicios tecnoldgicos
2. Acompafiamiento a Semilleros de Investigacion

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Formular proyectos en la linea servicios tecnoldgicos
2. Promover la accidn en los Semilleros de Investigacion

DESARROLLO DE LA REUNION

Se trabaja en _, Linea de Investigacion Gestion empresarial, industria y ciencias
ambientales, Linea programatica 66 - Investigacion aplicada y semilleros de investigacion en
centros, Semilleros de investigacién Comercial, Administrativo y Financiero, Grupo de investigacion
Gestion tecnoldgica de servicios y correspondiente al Centro de Gestion Tecnolégica de Servicios.

, para los de la
Direccién de Ventas y de la , en

Q SENA Karen Leidy Johanna Borrero Duque a Q o Steven Gabino Gamboa Yela Q

Se realiza trabajo con aprendices de

-, en el programa de formacion
el programa de formacion

e

Grupo de Investigacién: Gestdn Tecnolegics de Sericos

@ instructor i

Muy bien Las sgulentes estan en Tesauros: Alimenta. Marksting. Mercaco, Negosie
Gracias Promoodn de ventas
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Se hace seguimiento a cargue de articulo en revista _, ASTIN SENA,

http://revistas.sena.edu.co/index.php/inf tec

Seguimiento a publicacidn del articulo para el proyecto SPGS 10547. Asistencia técnica para la
gestion ambiental, comercial, prdcticas seguras y saludables, en comunidades artesanales rurales
y urbanas, Cali 2023.

En revista _ Universidad de La Salle:

https://ciencia.lasalle.edu.co/eq/

Digital Object Identifier (DOI)
https://doi.org/10.19052/eq.vol1.iss44.10
Fecha de publicacion

2024-06-21

Articulo publicado.

Inido  Acercade  Preguntasfrecuentes  Micuenta

Equidad

Desarrollo

o » Revistas Unisalle > Revistas centificas > Equidad y Desarrollo
ISSN: 1692-7311
E-1SSN: 2389-8844 Editora | Editor: Suelen Emilia Castiblanco Morens
Equidad
) Desarrollo

Correo| e-mail: squidad dezarrolloBizsalle edu co

Pagina principal | Home d https:/idoi org/10.19052/izsn 1692-7311
Sobre la revista | About this journal Larevista Equidady Desarrollo electrénica) publica articulos de caracter
Indexacion | Indexation cientifico en todas las Sreas relacionadas con el desarralio. Incluys trabajes que
abordan 135 dindmicas econdmicas, el territorio, las problematicas sociales y las
Editorial politicas publicas. Se privilegian los articulos interdisciplinares en inglés y
&S espadiol.
Equipo Editorial | Editorial Board
ot oty OXOKK
. . LASALLE
Informacién para autores Numero actual: Nimero 44 (2024)
For authors

Articulos de investigacion

para buscar.
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SENA
Your Latest Readership Report from Ciencia Unisalle
Clencia Unisalle system v @ & & -~ - @
Para: William Suarez Navia Mg 4/06/2024 20:04
@ setencion: Exchange Online (10 afos) Expira: Sib 2/08/2034 20:04
A\ Este remitente noreply@Dbepress.com s de fuera de su organizacién. Sioquesr remitente | Mostrar ontenice bloqueado

| : o

Ls.Reagership Report Logo

From: Ciencia Unisalle
Dear Author,

You had 23 new downloads in August 2024 across your 1 paperin
Ciencia Unisalle, Your current readership:

64 Total Downloads
EVISIT MY DASHBOARD ICON
VISIT MY
DASHBOARD

| Todas fas obras -]

£2 10 de junio de 2024 - 8 de
septiembre do 2024 +

Carga de documentos de investigacién en CvLAC
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e Reunién William - Cvlac y Productos Seguimiento

(O Este evento ocurrié el Hace 4 dias (Mié 4/09/2024, ‘de’ 14:30 a 15:00)
® Reunién de Microsoft Teams:

Reunion de Teams

&2  Gustavo Enrique Rincon Guerrero le ha invitado 1 sin respuesta

Mensajes Detalles de la reunion

Microsoft Teams jececits syudar Organizador

Uni ! [y l I G @ Gustavo Enrique Rincon Gu...

Enviado el Miércoles, 4/09/2024 a
Id. de reunidn: 267 B61 412 649 las 13:16
Cadigo de acceso: hYSNgf
~ Sin respuesta: 1
, William Suarez Navia
Marcar por teléfono Obligatorio
+57 601 3299789..739215742# Colombia, Bogota

Editar Proyectos subidos. Resoluciones de apertura @ publica ~
Gustavo Enrique Rincon Guerrero @ AT - ® e
Para: Maria Elena Zuleta Uribe; Ménica Agudelo Dussan: William Suarez Navia; y 2 mas Vie 6/09/2024 8:58

. Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Lun 4/09/2034 8:58

a Resolucin 1- 0001 de 2020.pdf ., @ Resolucin No. 1-000001 de 2... ., @ RES. APERTURA PRESUPUEST... .,
105 KB 353K 336 KB

%% Mostrar los 5 datos adjuntos (6 MB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo

Buen dia companeros.

Para quienes han subido sus proyectos recuerden que solicita el acto administrativo y la fecha al final del registro.
Adjunto las resoluciones de apertura desde el 2020.

Elacto administrativo lo encuentran al inicio de cada resolucion y es el numero de | a resolucion y su afio; Y la fecha la
encuentran al final de la resolucion.

Por favor editar y ajustar en caso de ser necesario su proyecto. Automaticamente queda cambiado en el GrupLAC.

Es necesario que la informacidn corresponda exactamente con la de las actas ya que son los soportes.

Gracias
Respuesta: Formatos a diligenciar segun tipo de productos @ publica e
Gustavo Enrique Rincon Guerrero @ S & ~2 H. @
Para: William Suarez Navia Mié 4/09,/2024 15:29

. Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: 53b 2/09/2034 15:29

Al

i

y APROBACIONPARAPUBLICA... ] CARTADEAVAL INFORME INV... @ Carta_Ponente_Evento_VI co...
192 KB 43K8 ke

v

%/ Mostrar los 5 datos adjuntos (673 KB) <> Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizsje & Descargar todo

Los 2 archivos de repositorio diligenciarlos para el libro de formacién
Para el evento diligencias la carta de aval y de ponente si aplicara

Te adjunto resumen de la matriz con lo hablado hoy

M.Sc. Gustavo Rincon
Lider Grupo de Investigacion
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© &« & 2. © B -

William Suarez Navia
Dom 8/09/2024 15:04

Para: Gustavo Enrique Rincon Guerrero

CC: William Suarez Navia

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Mié 6/09/2034 15:04

@ Matriz_Busqueda REALIDAD ... , @‘.’ Carta_Oganizadores_EventoV... |, -E« Izn:::rmeVIllEncuentro.VCo‘.. v

— 203Kk8 212K8

o APROBACION PARA PUBLICA... , @ APROBACION PARA PUBLICA... |,

a Manual de Usuario Aplicacio... .,
99 KB 96 K8

398 K8

B Guia de actividades pedag6g... .,
303 KB

A 7 archivos adjuntos (4 MB) © Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo

Cordial saludo,

Gustavo, ya he diligenciado para cada producto lo correspondiente en CvLAC, adjunto todas las evidencias solicitadas.

Actualicé la Guia de Aprendizaje, inclui como autor al Instructor Victor Daniel.

- Q c SENA Gustavo Rincon Instructor - Q
o Conectado, Gracias ,
ol yans makana s 8 am?
2 . Guia - GESTIONAR SUPERFICIES-
Muy Dussos 328 tdvdocx
Guatavn o s maAIA 20 exty en an SEN o041
Puno on s tande makans modecoie. 1430 % eskcy 90 o Mimarket
non J Guia - GESTIONAR SUPERFICIES- tdvdocx ..
0 0 tarde 50 essay o0 Saia, s podermos haces s 3 ¢ 230 pm
Pty -
a— o
230 T mando e greci PROCESO DE GESTION DE FORMACION
v ) Manuai de Usuario Aplicacsn s
Movil ARMV app.pdf
@ Bty 4
Manual de Usuario Aplicacion Movil ARMY
spp.pdf 5 v

0 SENA Gustavo Rincon Instructor

Ok gracas .,

Sime dio. \uis o

Buen dia. Por favor ajustar ¢f nombre de este i0ro de formacidn.debe

| ) ﬁ quedar asc
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“ SENA Gustavo Rincon Instructor » Q 0 SENA Gustano Riccon Instrictor - Q

7

Guia de actividades pedagdgias D
para Gestionar las superfcies...

Muy buencs das o
Gustavo.

a
SENA Gustavo Rincon Instructor e Q

¥a o hice

0 SENA Gustavo Rincon Instructor . Q

l i ol vt io ick e pondca Tango peiients w4 Eeambile usuario de AR. pendiente defin

No hice ponencia. ; Esta o3 12 nota que tome hace unos das en fa
reunidn con usted.

0 “damas trabaos

£ Manual. dénde (o subo?
De ese no tengo claro donde subrio,

SO - Ragiomal Vel

Manual de Usuario Apscacén 3
Movl ARMV app.pdf

¥a Iy aniete numcta nandante donda ashirin

"
SENA Gustavo Rincon Instructor - Q
-y

No me na Begaco link pars azroby.

Donde?

No me ha llegaco link para aprobar..

Pagina inicio cvlac |, o

®©
+
-

Listo, aprobados 3 documentos, ® 2 m O D ¥

Atentamente,

William Suarez Navia

CONCLUSIONES

Se realizaron las actividades de formulacién y trabajo en proyectos.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA

GOR-F-084V01
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Avanzar en la formacién de proyectos e Mes William Sudrez )
Investigacion siguiente | Navia (
. Mes William Sudrez ()
Avanzar en la documentacién de proyectos . .
siguiente | Navia (

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE

DEPENDENCIA

William Suarez Navia

SENA - CGTS
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Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir)

Generalidades:

v

v

ESRNAN

Quién(es) lo diligencian: El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el area
responsable de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunion.

Cuando se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de reuniones y comités,
donde se tomen decisiones, cumplimiento de objetivos, seguimientos, se establezcan
compromisos, entre otros, Esta debe ser firmada y comunicada a los participantes en el menor
tiempo posible.

Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunién de
trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los
efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las dreas, y posteriormente pasar a
conformar sus respectivos expedientes.

Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un
documento que haga parte de un expediente del drea, salvo que se gestione como un documento
electrdnico en los sistemas de informacién adecuados que cumplan los requisitos de documento
electrénico y permita la conformacion de los expedientes electrdnicos o hibridos.

Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

Otros, seglin se considere necesario.

Previo al inicio de la reunidn se debe diligenciar los espacios de informacién basica como lo son:
nombre del comité o de la reunidn, ciudad y fecha, lugar o enlace, Direccién, Regional, Centro de
formacion, agendas o puntos para desarrollar y objetivos de la reunién

GOR-F-084V01
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Campo del formato

Instruccion

Tener en cuenta

SOLICITAR PERMISO
PARA GRABAR LAS

Se debe solicitar permiso para grabar las reuniones
Especialmente para las reuniones virtuales donde no
se puede incluir la firma de estos participantes. La

REUNIONES aprobacidn se puede registrar en la columna junto a
la firma.
Se archiva en orden
Se inicia un consecutivo por vigencia, iniciando cronoldgico, del mas
ACTA No. . .
desde N° 1 hasta N° veces. antiguo al mas
reciente
NOMBRE DEL Verificar si el comité convocado esta creado por acto
COMITE O DE LA administrativo para registrar su nombre o en su
REUNION: defecto nombrar colocar la tematica a desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y el dia en que se
celebra la reunién.

HORA INICIO /HORA
FIN

Registre la hora de inicio de la reunién y la hora de
finalizacion

DIRECCION /
REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el que se celebra la
reunion.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a cabo la reunién y
el enlace si se trata de una reunién virtual y/o si la
reuniéon fue grabada registre el enlace de la
grabacidn. Puede registrar el lugar y el enlace al
tiempo si se trata de una reunidn con participacion
presencial y virtual al tiempo.

Solicitar permiso para

grabar las reuniones

AGENDA O PUNTOS
PARA DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del comité o de la
reunion.

Si es un comité incluir
un punto relacionado
con la verificacion de

quorum

OBJETIVO(S) DE LA
REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo indicar el
propésito o finalidad de la reunidn

Si es un comité es
importante verificar el
guorum indicando los
roles que desempefia

Realizar descripcidon del desarrollo de la reunién

DESARROLLO DE LA
conforme con la agenda o los puntos a desarrollar.

REUNION

cada uno.

CONCLUSIONES

Resumen de las decisiones y aspectos mas

importantes tratados.

ESTABLECIMIENTOY | Seregistran las actividades y/o decisiones asignadas, | Realice revision
ACEPTACION DE las fechas de cumplimiento y se incluye la firma de | compromisos
COMPROMISOS aceptacion. anteriores

ASISTENTES y Dependiendo del tipo de reunién presencial o virtual
APROBACION DE la firma se puede realizar de forma digita o
DECISIONES manuscrita

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

GOR-F-084 V01
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PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informacion vinculada o que pueda
asociarse a una o varias personas naturales
determinadas o determinables

ENCARGADO DEL
TRATAMIENTO:

Persona natural o juridica, publica o privada, que por
si misma o en asocio con otros, realice el
Tratamiento de datos personales por cuenta del
responsable del Tratamiento

RESPONSABLE DEL
TRATAMIENTO

Persona natural o juridica, publica o privada, que por
si misma o en asocio con otros, decida sobre la base
de datos y/o el Tratamiento de los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos personales sean objeto
de Tratamiento

TRATAMIENTO

Cualquier operacidn o conjunto de operaciones
sobre datos personales, tales como la recoleccidn,
almacenamiento, uso, circulacidn o supresion

FINALIDAD

La utilizacion de los datos debe sujetarse a una
finalidad legitima de acuerdo con la Constituciony la
ley. La finalidad de la utilizacién de los datos debe
ser informada al titular de la informacion previa o
concomitantemente con el otorgamiento de la
autorizacion, cuando ella sea necesaria o en general
siempre que el titular solicite informacién al
respecto
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